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                                                                                                                         проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению государственной услуги:

«Выдача заключения о временной передаче ребёнка (детей), находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, 

постоянно проживающих на территории Российской Федерации».
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления услуги по переданному государственному полномочию по выдаче заключения о временной передаче ребёнка (детей), находящихся в организациях для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (далее – регламент)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) подготовки и выдачи заключения о  временной передаче ребёнка (детей), находящихся в организациях для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации. 

1.2. Органом, уполномоченным на предоставление услуги по переданному государственному полномочию – выдаче заключения о  временной передаче ребёнка (детей), находящихся в организациях для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации,  является уполномоченный орган в сфере опеки, попечительства и патронажа (далее - уполномоченный орган).

1.3. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 года № 223-ФЗ;
2) Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. N 138-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 46, ст. 4532,2004, N 31, ст. 3230);
3) Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 08.05.2006 № 19 ст. 2060);

5)  Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.05.2009 года № 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»; 


6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.05.1996 № 542 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью» («Собрание законодательства РФ», 06.05.1996, № 19, ст. 2304);

 7) Приказом Минздрава Российской Федерации от 10.09.1996 № 332 «О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями» («Российские вести», № 197, 17.10.1996, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 8, 1996);

8) Законом города Москвы от 14 апреля  2010 г.  № 12 «Об организации опеки, попечительства и патронажа в городе Москве»; 
9) настоящим административным регламентом.

1.4. Государственная услуга выполняется бесплатно.

1.5. Конечным результатом предоставления услуги является:


- Заключение уполномоченного органа о возможности временной передачи детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (далее - заключение).


- Заключение уполномоченного органа о невозможности временной передачи детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации.

1.6. Получателями услуги (далее – заявители) являются граждане, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, за исключением:

– лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

– лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных в родительских правах;

– бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;

– лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащие выполнение возложенных на него законом обязанностей;

– лиц, имеющих на момент временной передачи в их семью ребенка (детей) судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

– лиц, имеющих инфекционное заболевание в открытой форме или психические заболевания, больных наркоманией, токсикоманией, алкоголизмом;

– лиц, не имеющих постоянного места жительства на территории Российской Федерации. 

1.7. Государственное полномочие исполняется специалистами уполномоченного органа
2. Требования к порядку предоставления услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги.

Информация по вопросам предоставления государственной услуги может быть предоставлена заявителям:

– по телефонам   

понедельник - четверг с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 18-00

пятница с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

– по письменному запросу на адрес электронной почты уполномоченного органа:

– по письменному обращению;

– при личном обращении граждан в уполномоченный орган;

– на Интернет-сайте муниципалитета внутригородского муниципального образования в городе Москве: 

– на информационном стенде уполномоченного органа.

2.1.1. Прием документов от населения осуществляется специалистом уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа муниципалитета внутригородского муниципального образования в городе Москве  (далее – специалист) по адресу:

время приема: 

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты уполномоченного органа размещаются:

– на Интернет-сайте муниципалитета внутригородского муниципального образования в городе Москве: 

– на информационном стенде уполномоченного органа.

2.2. Сроки предоставления государственной услуги.

Услуга предоставляется в течение 15 дней со дня регистрации соответствующего заявления. Общий срок предоставления услуги включает в себя следующие основные этапы:

1) время ожидания приема при подаче документов – не более 20 мин.;

2) время приема заявителя специалистом – не более 20 мин.;

3) срок проверки документов, представленных заявителем – 10 мин;

4) срок получения запрашиваемых документов – не более 10 дней;

5) срок рассмотрения заявления и принятия решения – не более 15 дней;

6) время проведения обследования условий жизни гражданина и его семьи – 20 мин;

7) время составления акта обследования – не более 3 дней;

8) срок издания заключения уполномоченного органа – не более 7 дней.

9) срок приостановления предоставления государственной услуги до предоставления полного пакета документов – 7 дней.

10) срок выдачи документов – в течение 1 рабочего дня с момента подписания.

2.3. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.

Предоставление услуги может быть приостановлено в следующих случаях:

1) наличие обстоятельств, которые создают или могут создать угрозу жизни и здоровью ребёнка, его физическому и нравственному развитию либо нарушают или могут нарушать его права и охраняемые законом интересы (наличие недееспособности, ограничения дееспособности, возраст до 18 лет, в случае лишения заявителя родительских прав, наличие у заявителя на момент подачи заявления судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан, наличие заболеваний, препятствующих выполнению обязанностей по воспитанию ребёнка);

2) выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности.

3) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.4. настоящего административного регламента.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

– при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

– при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению государственной услуги.

2.4. Требования к местам предоставления государственной услуги.

К оборудованию помещений для предоставления услуги предъявляются следующие требования:

2.4.1. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1 настоящего регламента.

Образец заявления в приложении № 1, 2 к настоящему регламенту.

2.4.2. Помещение для предоставления услуги должно быть оснащено  стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

2.4.3. Для ожидания приема и оформления документов заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками). В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

2.5. Для предоставления услуги заявитель представляет следующие документы:

- заявление о предоставлении услуги (приложение № 1),

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,

- выписка из домовой (поквартирной) книги или единый жилищный документ, либо иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением,

- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у Заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан,

- медицинское заключение (приложение № 2),

- письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учётом мнения детей, достигших 10-летнего возраста.
Заявитель предоставляет документы, указанные в пункте 2.4 настоящего регламента посредством личного обращения.

При личном обращении заявитель подает заявление, документы, перечисленные в пункте 2.5 настоящего регламента специалисту уполномоченного органа.

3. Административные процедуры.

3.1. Первичный прием документов для получения услуги от заявителя.

Должностным лицом, ответственным за выполнение данного административного действия, является специалист уполномоченного органа (далее специалист).

Специалист производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их  проверку:

– правильности оформления заявления в соответствии с приложением к настоящему регламенту;

– комплектности представленных документов в соответствии с п. 2.5 настоящего регламента;

– отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, записей.

После проверки документов специалист ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, заверяя копии данных документов своей подписью, после чего заявление регистрируется в журнале предоставления государственной услуги. 

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается руководителем уполномоченного органа или лицом его замещающим.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю либо направляется заявителю заказным письмом  по адресу, указанному в заявлении.

После приема заявления о выдаче заключения уполномоченного органа о возможности временной передаче ребёнка в семью специалист в течение рабочего дня готовит соответствующие запросы для получения необходимых сведений о личности заявителя. 

Результатом административного действия является приём заявления, пакета документов, подготовка и направление запросов для получения дополнительных сведений в письменном виде.

3.2. Рассмотрение представленных документов.

Должностным лицом, ответственным за выполнение данного административного действия, является специалист уполномоченного органа.

Специалист в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку достоверности представленных документов, производит обследование условий жизни гражданина, который желает временно принять  ребёнка в семью, и определяет отсутствие установленных обстоятельств, препятствующих временной передаче ребёнка в семью.

Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности  временной передачи ребёнка в семью указываются в акте обследования. Акт обследования оформляется в течение 3 рабочих дней со дня проведения обследования, подписывается проводившим проверку специалистами, председателем комиссии и утверждается руководителем уполномоченного органа.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист должен уведомить заявителя о приостановлении процедуры предоставления услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист готовит письменный отказ в предоставлении услуги, который подписывается руководителем уполномоченного органа.

Результатом административного действия является оформление акта обследования условий жизни гражданина либо письменный отказ в предоставлении услуги.

3.3. Принятие решения о предоставлении услуги.

 Должностным лицом, ответственным за выполнение данного административного действия, является специалист уполномоченного органа.

После формирования полного пакета документов, в случае соответствия  представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист в течение 2 рабочих дней готовит заключение уполномоченного органа о возможности временной передачи ребёнка (детей) в семью гражданина, постоянно проживающего на территории Российской Федерации.

Заключение уполномоченного органа подписывается руководителем уполномоченного органа. Образец заключения дан в приложении № 3 к настоящему регламенту.

Результатом административного действия является подготовка письменного заключения о возможности временной передачи ребёнка (детей) в семью гражданина.

3.4. Выдача заключения уполномоченного органа заявителю.

Специалист в течение рабочего дня после получения подписанного заключения  уведомляет заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдается заключение уполномоченного органа  лично. 

При получении заключения уполномоченного органа заявитель расписывается и ставит дату получения на копии документа, которая остается в уполномоченном органе. 

Результатом административного действия является выдача письменного заключения о возможности временной передачи ребёнка (детей) в семью гражданина лично гражданину.
3.5. Оформление отказа в предоставлении услуги.
В случаях, установленных в п. 2.3 настоящего регламента, специалист готовит в течение 2 рабочих дней заключение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги. 

Заключение подписывается руководителем уполномоченного органа.

Заключение уполномоченного органа  об отказе в предоставлении услуги должно содержать основания отказа и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Результатом административного действия является выдача письменного заключения о невозможности временной передачи ребёнка (детей) в семью гражданина лично гражданину или по почте.

Блок – схема процедуры по предоставлению государственной услуги представлена в приложении № 5.

4. Текущий контроль за соблюдением и исполнением административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами
 4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок должностными лицами уполномоченного органа, ответственными за организацию работы по подготовке заключения.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан и организаций. Плановые проверки проводятся не реже 1 раз в год; внеплановые – по обращению граждан и организаций.

Проверка осуществляется на основании приказа руководителя уполномоченного органа.

В случае выявления нарушений в ходе проведенных проверок к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

- соблюдение порядка приема документов;

          - соблюдение сроков и порядка подготовки письменных ответов на обращения граждан по вопросу подготовки заключения;

           - соблюдение сроков и порядка подготовки заключения.

            Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывают председатель и члены комиссии.

4.3.  Методическое руководство и контрольно-ревизионные функции по исполнению государственного полномочия осуществляет уполномоченный орган исполнительной власти в города Москвы в сфере семейной и молодежной  политики. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия)  и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственного полномочия
 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия специалистов уполномоченного органа, иных органов и должностных лиц  во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Во внесудебном порядке заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц уполномоченного органа у руководителя уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа исполнительной власти в города Москвы в сфере семейной и молодежной  политики, иных должностных лиц и органов.

5.3. Письменное обращение, поступившее в уполномоченный орган, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.  В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов руководитель уполномоченного органа либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

5.4. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование уполномоченного органа, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

         -  наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

-          суть обжалуемого действия (бездействия);

            -  обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-          иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель может запросить у уполномоченного органа информацию и документы, необходимые ему для обоснования жалобы.

5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы). Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования судебного решения.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, уполномоченный орган при получении письменного обращения вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного органа либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.7. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц уполномоченного органа, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в вышестоящий орган.

5.8. Для обжалования в судебном порядке гражданин вправе обратиться с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа в суд общей юрисдикции в установленный законодательством срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. 

 

Приложение 1

к административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 

«Выдача заключения о временной передаче ребёнка (детей), 

находящихся в организациях для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, 

постоянно проживающих на территории Российской Федерации»

Утверждена

приказом Министерства образования

и науки Российской Федерации

от  18  июня  2009 года  № 212

Форма

В орган опеки и попечительства

от ______________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

гражданина о выдаче заключения органа опеки и попечительства о возможности 

временной передачи ребенка (детей) в семью
Я ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Гражданство
Документ, удостоверяющий личность: _______________________

                                                                                                             (когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) ______________________________________________________

Адрес (по месту пребывания) ______________________________________________________

□прошу выдать мне заключение о возможности временной передачи в семью ребенка (детей)

□прошу выдать мне заключение о возможности временной передачи в семью ребенка (детей)

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне временно взять ребенка (детей) в свою семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее_____________________________________

                                                                                           (указывается наличие у гражданина

________________________________________________________________________________

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличие документов

_______________________________________________________________________________

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

________________

                                                                                                                                   (подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:  

□ копия документа, удостоверяющего личность

□ справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан

□ выписка из домовой (поквартирной) книги или иной документ, содержащий сведения о проживающих совместно с гражданином совершеннолетних и несовершеннолетних членов его семьи

□  справка лечебно-профилактического учреждения об отсутствии инфекционных заболеваний в открытой форме или психических заболеваний, наркомании, токсикомании, алкоголизма, либо медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем)

Иные документы:

1.

2. 

3.

Приложение 2

к административному регламенту 

по предоставлению  государственной услуги 

«Выдача заключения о временной передаче ребёнка (детей), 

находящихся в организациях для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, 

постоянно проживающих на территории Российской Федерации»

Медицинская документация

                         Форма № 164/у-96

 Утверждена Министерством

                         здравоохранения Российской Федерации

                          от  10  сентября  1996 года 

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки),

желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство)

ребенка или стать приемным родителем.

Ф.И.О. кандидата ________________________________________________________________

Дата рождения __________________________________________________________________

Домашний адрес _________________________________________________________________

	Специалист
	Заключение
	Дата осмотра
	Подписи врача и руководителя учреждения.

Гербовая печать

	1. Терапевт

2. Инфекционист

3. Дерматовенеролог

4. Фтизиатр

5. Невропатолог

6. Онколог

7. Психиатр

8. Нарколог


	выявлено

не выявлено

выявлено

не выявлено

выявлено

не выявлено

выявлено

не выявлено

выявлено

не выявлено

выявлено

не выявлено

выявлено

не выявлено

выявлено

не выявлено
	
	


Примечание: в графе «Заключение» подчеркивается слово «выявлено» или «не выявлено», что означает наличие или отсутствие заболеваний, указанных в перечне заболеваний, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 года         № 542.

Приложение 3

к административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 

«Выдача заключения о временной передаче ребёнка (детей), 

находящихся в организациях для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, 

постоянно проживающих на территории Российской Федерации»

АКТ 

обследования условий жизни гражданина, постоянно проживающего 

на территории Российской Федерации.

Дата обследования  «    »
              20
г.

Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование __________________

_______________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни __________________________________________

                                                                                (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
_______________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность:_______________________________________________

                                                                       (когда и кем выдан)

________________________________________________________________________________
работающего в __________________________________________________________________

                                   (место работы с указанием адреса и рабочего телефона)
в должности ____________________________________________________________________,

проживающего:

адрес (по месту регистрации) ______________________________________________________,

адрес (по месту пребывания)_______________________________________________________

Обследованием установлено:

Жилая площадь, на которой проживает ___________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
составляет 
кв.м., состоит из ________________________________ комнат, размер

каждой комнаты:
кв.м.,
кв.м.,
кв.м. на


этаже в
этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном
состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные,
количество окон и прочее)_________________________________________________________

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое
отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _________________________________________

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой      площади      (хорошее,
удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, мебели, места для игр, занятий ________________________________________________________________________________

На   жилой   площади   проживают   (зарегистрированы   в   установленном порядке и проживающие фактически):

	Фамилия,

имя,

отчество
	Год

рождения
	Место  работы,

должность или

место учебы
	Родственное

отношение
	С какого

времени

проживает на

данной жилой

площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина ___________________________

                                                                                                                   (характер 

_______________________________________________________________________________________________

взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой,  отношение 

_______________________________________________________________________________________________

родственников к временной передаче ребенка (детей) в семью и т.д.)

Дополнительные данные обследования _____________________________________________.
Условия жизни  гражданина,  постоянно  проживающего  на территории Российской Федерации _____________________________________________________________________

                    (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование _________________________________________

_______________________                    _____________                            ___________________

(руководитель органа опеки и
(подпись)
           (Ф.И.О.)

попечительства)

                                                                                                                                                      МП.

Приложение 4

к административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 

«Выдача заключения о временной передаче ребёнка (детей), 

находящихся в организациях для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, 

постоянно проживающих на территории Российской Федерации»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

органа опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) 

в семью гражданина, постоянно проживающего на территории Российской Федерации.

Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________

Дата рождения __________________________________________________________________

Адрес (по месту регистрации) ______________________________________________________

Адрес (по месту пребывания) ______________________________________________________

Характеристика семьи (состав, наличие детей с указанием возраста, опыт
общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие
близких родственников и их отношение к временной передаче ребенка
(детей) в семью и т.д.) ____________________________________________________________
Образование и профессиональная деятельность ______________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья,
отсутствие заболеваний, препятствующих временной передаче ребенка
(детей) в семью) _________________________________________________________________

Мотивы для временной передачи ребенка (детей) в семью ______________________________

Наличие в документах, представленных гражданином ________________________________,

                                                                                                        (фамилия, имя, отчество)

обстоятельств, препятствующих временной передаче ребенка (детей) в его семью

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________________________________________________

(не имеются/имеются с указанием конкретных обстоятельств)

Заключение о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью
гражданина _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________

(возможно/возможно без пребывания в жилом помещении гражданина/невозможно с указанием причин)

___________________________            _____________                  ______________________

(руководитель органа опеки и

(подпись)
(Ф.И.О.)

попечительства)

                                                                                                                                М.П.

Приложение 5

к административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 

«Выдача заключения о временной передаче ребёнка (детей), 

находящихся в организациях для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, 

постоянно проживающих на территории Российской Федерации»

Блок-схема


                          Информирование и консультирование граждан по вопросам

        оказания услуги о предоставлении информации о временной передаче детей, 

находящихся в организациях для детей сирот и детей, оставшихся

    без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории

 Российской федерации



Прием документов от заявителя, подготовка документов для предоставления услуги



Рассмотрение заявления о предоставлении услуги



    




       Принятие решения 



О предоставлении услуги




 

Об отказе в предоставлении услуги



Решение руководителя

об оказании услуги






Уведомление заявителя об 

отказе в предоставлении 

                 услуги


    Оказание услуги



Уведомление заявителя о 

  предоставлении услуги

